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1- Objetivo — Manual do Professor do Professor

O manual tem como objetivo orientar o professor sobre as funcionalidades do
Portal do Professor, dentre elas o upload de material.

2- Endereco eletronico (site)
Acesse o site da UniBrasil (www.unibrasil.com.br) e cligue em PORTAL.

'\ PORTAL

Alino | Professor

3- Portal do Professor
Clique sobre o icone do PORTAL DO PROFESSOR.

.- | o

PO DM PORTAL DMy R I.:
ALUNO PROFESSOR BIBLIOTECA DE wﬁﬁﬁfﬁ-
4- Logon

Informe seu usuéario e senha, cligue em acessar.

UNIBRASIL

CENTRO UNIVERSITARIO

Portal do Professor

Usuario

Acessar Esqueceu sua senha?



http://www.unibrasil.com.br/
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5- Paginainicial do Portal do Professor

Cligue em EDUCACIONAL.

Inicio

> Educacional

) Participe da comunidade académica
da sua Instituicdo de Ensino. Veja o
que préparamos para nossa
interacdo.

4= Aval Institucional
<= % Enfrar

6- Painel de conteudo

O professor devera escolher a opcao “Upload materiais” no painel de conteudo
(a esquerda).

p=

. Professor
(9 Quadro de horarios
£ Didrio de classe
&% Minhas turmas
&= Compl. Disciplina
(] Plano de aula
{7¥] Disp. de horarios
7] Reservar recursos

- %3 Reservar instalacSes

r&
-
¥
{4:10’
bt -
&£
&<
&

Upload materiais <l
Notas/faltas etapas
Notas de avaliacao
Avaliacoes
Freguéncia diaria

r rrén
. O pa— =

-

r Fre cia
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7- Incluir Material

Clique sobre a opgao de “Incluir Material”.

Inicio = Educacional = Professor = Upload materiais

) - Incluir material Associar turma
i Professor -
@ Quadro de horarios Descricao Tipo do material

~ & Didrio de dlasse
—[_"] Plano de aula

EJ"] Disp. de hordrios
E Reservar recursos

% Reservar instalacies

-~ %, Upload materiais

- ["=] Notas/faltas etapas

- (¥ Notas de avaliacio
. P Avaliacs

3% Avaliaces

- & Cadastro de Ocorrén

— 4 Aprovar Ocorréncias

- ¥ Aprovar Frequéncia

8- Indicando localiza¢&o do arquivo

A seguinte caixa de mensagem ira surgir, onde sera necessario preencher as
seguintes informagdes. 1) Nome do arquivo, 2) Localizacdo do arquivo e depois
dos campos devidamente preenchidos deve-se clicar em 3) Salvar.

2 upload - Windows Internet Explorer M= B

@ hitp:{fteste-pa2003zhv. unibrasil,com.brjCorpore. Net/Source/Edu-EducacionalfRM.Edu. MATERIAIS/EduPopupUploadMateri: | k4

Descrigédo: | 1) Nome do arquivo
Tipo de Material: | =i

Data de expiracio: [v]

Arquivo: | 2) Localizacdo do

Novo arquivo | Browse. .. | arguivo
T 3) Salvar



*

[‘CEINTJRIEO UN.IVELRSHEAH‘ TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
Manual Portal do Professor

9- Associando Turma

Apos realizado o upload do aquivo, o professor devera associar esse aquivo
em uma turma, para isso deve-se selecionar o arquivo e depois associar turma
como mostra a figura a seguir.

Inicio = Educacional » Professor » Upload materiais

‘;:f . Incluir material | - Associar turma - 2 Associar turma

i) Professor — - L J )

L @ Quadro de horarios | l)escricﬁo Tipo do material

- ﬁ Didrio de classe = Manual do Professor Visualizacdo de relatdrios

~--ﬁ Minhas turmas

- § Compl. Disciplina
() Plano de aula

*Eﬂ Disp. de hordrios
—'% Upload materiais
—[~] Notas/faltas etapas

1) Selecionar arquivo

- ¥ Notas de avaliacdo
-G Avaliagh

- ¥§4 Frequéncia didria
—--é Cadastro de Qcorrén
- &~ Aprovar Ocorréncias
- @ Aprovar Frequéncia

10- Selecionando Turma

Selecione a turma que deseja associar 0 arquivo, lembrando que pode ser
selecionada mais de uma turma e em seguida clicar no icone “Associar”
localizado no final da pagina. Deve-se atentar para o periodo atual (Ex: 20141)

_ Z - = Selecionar

= I isian o i Turma

= I ssian

_ Associar_| - Associar ==

N

[ 110% -

(o))
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11- Finalizando Processo

Depois de realizado o passo 9, a seguinte caixa de mensagem ira surgir.

Message from webpage I

l": Processo realizado com sucesso,

12- Excluindo Arquivo Postado

Para excluir um arquivo postado, deve selecionar o arquivo e em seguida clicar
sobre o sinal de +.

Inicio » Educacional = Professor = Upload materiais

= Incluir material Associar turma

L. Professor — - ] L | )

L @ Quadro de horarios Descricao Tipo do material

~--::] Didrio de classe B Manual do Professor Visualizagdo de relatdrios

ﬁ Minhas turmas

- Compl. Disciplina
l_—‘_’] Disp. de horarips
-] Reservar recursos
H Reservar instalacies
— % Upload materiais
— (=] Notas/faltas etapas
- ¥ Notas de avaliacio
- ::. Avaliacies

— ¥ Freguéncia didgria
---é Cadastro de Ocorrén
—--é Aprovar Qcorréncias
— ¥ Aprovar Frequéncia

Selecionar arquivo

Logo em seguida clicar em “Excluir”.

Iniciy *  Equcacional = Professor = Upload materiats

| Inchuir matenial | | ASS0EF Turma
L Professar

L @ Ouadrs de hardros Deescricio Tipe dio material Validade Dowenload
- 1) pid de chisse ar Hanual do Professar Viswalizacho de relatdrios n Exchuir AR eri

N ompd Descping Periado letivo Cidigo disciplina Disciplina Turma
— Hang or auly 20141 1008ENG Cakule Numérico IEPAN Exilar Bl
] Disp, de horirias
8 Reservar insfaloies
& Uplead materiais =
. Excluir
-7 miotasfakas efapas
- 1 Motas de gvslacio
(-G axalaches
- 'ﬂ Erig E!;i d:"i
-t Cadastro de Ooomén
- _t Aprovar Oeorringgs
*§ Aprovar Fréqungiy J
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Selecione novamente o arquivo e clique em “Excluir”

Iniao » Bdudadonal v Prolessor = UNOMO MAUEnas
=
i professor

| @ Quadre de bordrios Descricio Tipo do material WValidade Download
—:j Didri de glasse a3 F Hanual do Professar Wisualzagdo de relatérios n Exchuir Aierar

- Mk turmas
-1 Compl Dcping letivo Cidigo disciplina Disciplina Turma '

-0 Hano de auls

M pspdenoios | 1) Selecionar arquivo 2) Excluir
1) Reservr ecurcns
-84 Resenvad instatbodes
=% Upload materiais

=T otasifakas etapas
i~ otas de avaiach
04 nakpes

|- 7 Erequéndis didria
4 Cadastro de Gcorrin
L 4 Aprovar Frequings

Inchair material Asgogar turma



